Государственная служба по культуре 
Приднестровской Молдавской Республики

Приказ
13 ноября 2015 г. 









№ 153

Об утверждении форм Паспортов музеев 

для музейных учреждений Приднестровской Молдавской Республики
На основании Закона Приднестровской Молдавской Республики от 21 августа 2008 года № 535-З-IV  «О культуре» (САЗ 08-33) с изменениями и дополнениями, внесенными законами Приднестровской Молдавской Республики от 4 октября 2010 года № 183-ЗД-IV (САЗ 10-40), от 26 октября 2012 года № 211-ЗИ-V (САЗ 12-44), от 16 декабря 2013 года № 276-ЗД-V (САЗ 13-50), от 18 мая 2015 года № 81-ЗИД-V (САЗ 15-21); Закона Приднестровской Молдавской Республики «О Музейном фонде и музеях в Приднестровской Молдавской Республике» от 6 ноября 2001 года № 62-З-III (САЗ 01-46), с изменениями и дополнениями, внесенными законами Приднестровской Молдавской Республики от 10 июля 2002 года № 152-ЗИД-III (САЗ 02-28), от 12 июня 2005 года № 223-ЗИД-IV (САЗ 07-25), от 29 июля 2008 года № 506-ЗИ-IV (САЗ 08-30), от 24 ноября 2011 года № 210-ЗИД-V (САЗ 11-47), от 26 октября 2012 года № 209-ЗИД-V (САЗ 12-44), от 15 февраля 2013 года № 43-ЗИ-V (САЗ 13-6), от 21 января 2014 года № 33-ЗИ-V (САЗ 14-4); Указа Президента Приднестровской Молдавской Республики от 23 июля 2013 года № 339 «Об утверждении системы и структуры исполнительных органов государственной власти Приднестровской Молдавской Республики» (САЗ 13-29) с изменениями и дополнениями внесенными указами Президента Приднестровской Молдавской Республики от 27 сентября 2013 года № 447 (САЗ 13-38), от 28 октября 2013 года № 512 (САЗ 13-43), от 14 января 2014 года № 16 (САЗ 14-3), от 10 февраля 2014 года № 55 (САЗ 14-7), от 2 марта 2015 года № 88 (САЗ 15-10), от 9 апреля 2015 года № 141 (САЗ 15-15), от 30 июня 2015 года № 250 (САЗ 15-27), от 2 октября 2015 года № 396 (САЗ 15-40); Постановления Правительства Приднестровской Молдавской Республики от 30 января 2014 года № 33 «Об утверждении Положения, структуры и предельной штатной численности Государственной службы по культуре Приднестровской Молдавской Республики»  (САЗ 14-5) с дополнениями, внесенными Постановлением Правительства Приднестровской Молдавской Республики от 28 апреля 2015 года № 91 (САЗ 15-18), от 7 октября 2015 года № 252 (САЗ 15-41), в целях систематизации и получении объективной информации о состоянии и динамике работы музейных учреждений Приднестровской Молдавской Республики,

п р и к а з ы в а ю:

1. Утвердить с 1 января 2016 года форму Паспорта музея (Приложение № 1) и форму Сводного паспорта музея для музейных учреждений Приднестровской Молдавской Республики (Приложение № 2).
2. Ответственность за исполнением настоящего Приказа возложить на начальника Управления культурного наследия Государственной службы по культуре Приднестровской Молдавской Республики (М.Н. Кашлева).

3. Контроль за исполнением настоящего Приказа оставляю за собой.

Начальник







М.А. Кырмыз
Приложение № 1 к Приказу

Государственной службы по культуре ПМР

от «___» _________2015 года

№__________

Государственная служба по культуре 

Приднестровской Молдавской республики

ПАСПОРТ МУЗЕЯ

_____________________________________________________

(полное наименование музея)
ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

Профиль музея: _________________________________________________________________

Почтовый адрес, контактный телефон: ____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата создания (с указанием документа, на основании которого создан музей): _________

________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________

Организационно-правовая форма_________________________________________________

Ведомственная подчиненность (Учредитель)_______________________________________
	
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	1. Здания (помещения):
	
	
	
	
	

	1.1.
	Общее количество зданий:
	
	
	
	
	

	1.2.
	Общая площадь (кв. м.):

Из нее:  
	
	
	
	
	

	1.3.
	Экспозиционно-выставочная площадь, кв.м.
	
	
	
	
	

	1.4.
	Площадь под хранение фондов, кв. м.
	
	
	
	
	

	Характеристика здания (помещения):
	
	
	
	
	

	1.5.
	Самостоятельное здание:
	
	
	
	
	

	1.6.
	Частично занимаемое здание (совместно с другими организациями и учреждениями, с указанием организации, учреждения)
	
	
	
	
	

	1.7.
	Здание – памятник архитектуры
	
	
	
	
	

	1.8.
	Мемориальное здание
	
	
	
	
	

	1.9.
	Здание, специально построенное для музея
	
	
	
	
	

	1.10.
	Здание немузейного назначения, приспособленное под музей (магазин, жилой дом и др.)
	
	
	
	
	

	Функциональное распределение помещений здания:
	
	
	
	
	

	1.11.
	Количество экспозиционных залов:
	
	
	
	
	

	1.12.
	Общая площадь экспозиционных залов:
	
	
	
	
	

	1.13.
	Помещение под фондохранилище:
	
	
	
	
	

	1.14.
	Площадь фондохранилища:
	
	
	
	
	

	1.15.
	Наличие библиотеки:
	
	
	
	
	

	1.16.
	Наличие конференц-зала (проведение конференций, чтение лекций, мероприятий):
	
	
	
	
	

	2. Оборудование и материально-техническое оснащение музея, 

в шт.:
	
	
	
	
	

	2.1.
	Персональные компьютеры:
	
	
	
	
	

	2.2.
	Копировально-множительная техника (принтер, ксерокс):
	
	
	
	
	

	2.3.
	Цифровое оборудование (сканер и др.):
	
	
	
	
	

	2.4.
	Видео-, фотоаппаратура:
	
	
	
	
	

	2.5.
	Огнетушитель:
	
	
	
	
	

	Да/нет:
	
	
	
	
	

	2.6.
	Телефонная связь:
	
	
	
	
	

	2.7.
	Доступ в Интернет:
	
	
	
	
	

	
	Наличие электронной почты:
	
	
	
	
	

	
	Наличие представительства в Интернете:
	
	
	
	
	

	2.8.
	Теплоснабжение:
	
	
	
	
	

	
	а) от общей теплосети:
	
	
	
	
	

	
	б) от собственной котельной:
	
	
	
	
	

	
	в) печное:
	
	
	
	
	

	
	г) помещение не отапливается:
	
	
	
	
	

	2.9.
	Электроснабжение:
	
	
	
	
	

	2.10.
	Инженерное оборудование:
	
	
	
	
	

	
	а) канализация:
	
	
	
	
	

	
	б) водоснабжение питьевое:
	
	
	
	
	

	
	в) водоснабжение техническое:
	
	
	
	
	

	
	г) канализация, санузел
	
	
	
	
	

	3. Персонал музея:

– Всего штатных единиц:
	
	
	
	
	

	– Количество фактически работающих (человек):

Из них:
	
	
	
	
	

	3.1.
	Работают на 01.01.:
	
	
	
	
	

	3.2.
	Работники-женщины:
	
	
	
	
	

	3.3.
	Вакансии:
	
	
	
	
	

	3.4.
	Принято:
	
	
	
	
	

	3.5.
	Уволено:
	
	
	
	
	

	Из общего числа фактически работающих:
	
	
	
	
	

	3.6.
	Специалисты:
	
	
	
	
	

	Стаж работы специалистов:
	
	
	
	
	

	3.7.
	До 3 лет:
	
	
	
	
	

	3.8.
	От 3 до 6 лет:
	
	
	
	
	

	3.9.
	От 6 до 10 лет:
	
	
	
	
	

	3.10.
	Свыше 10 лет:
	
	
	
	
	

	Образование специалистов:
	
	
	
	
	

	3.11.
	Высшее, всего:

В том числе:
	
	
	
	
	

	
	а) профильное:
	
	
	
	
	

	
	б) непрофильное:
	
	
	
	
	

	3.12.
	Среднее специальное, всего:

В том числе:
	
	
	
	
	

	
	а) профильное:
	
	
	
	
	

	
	б) непрофильное:
	
	
	
	
	

	3.13.
	Среднее общее:
	
	
	
	
	

	Квалификация специалистов:
	
	
	
	
	

	3.14.
	Квалификационная категория, всего:

В том числе:
	
	
	
	
	

	3.15.
	Высшая:
	
	
	
	
	

	3.16.
	Первая:
	
	
	
	
	

	3.17.
	Вторая:
	
	
	
	
	

	3.18.
	Без категории:
	
	
	
	
	

	Технический персонал:

В том числе:
	
	
	
	
	

	3.19.
	Штатных единиц на 01.01:
	
	
	
	
	

	3.20.
	Фактически работающих на 01.01:
	
	
	
	
	

	3.21.
	Вакансии:
	
	
	
	
	

	4. Характеристика фондов музея:
	
	
	
	
	

	4.1.
	Число предметов основного фонда на 01.01, единиц:

Из них:
	
	
	
	
	

	
	Живопись:
	
	
	
	
	

	
	Графика, плакаты:
	
	
	
	
	

	
	Скульптура:
	
	
	
	
	

	
	Изделия прикладного искусства:
	
	
	
	
	

	
	Предметы нумизматики:
	
	
	
	
	

	
	Предметы археологии:
	
	
	
	
	

	
	Предметы быта и этнографии:
	
	
	
	
	

	
	Фотографии, негативы, слайды:
	
	
	
	
	

	
	Документы:
	
	
	
	
	

	
	Бонистика:
	
	
	
	
	

	
	Филателия:
	
	
	
	
	

	
	Печатные издания:
	
	
	
	
	

	
	Кино-, фотодокументы, видео:
	
	
	
	
	

	
	Природоведческий материал:
	
	
	
	
	

	
	Письменные источники, рукописи:
	
	
	
	
	

	
	Предметы производства, образцы продукции:
	
	
	
	
	

	
	Прочие:
	
	
	
	
	

	4.2.
	Экспонировалось за отчетный период, всего единиц основного фонда:

Из них:
	
	
	
	
	

	
	В рамках постоянных экспозиций:
	
	
	
	
	

	
	В рамках временных выставок:
	
	
	
	
	

	4.3.
	Число предметов основного фонда, поступивших за отчетный период, всего:
	
	
	
	
	

	4.4.
	В рамках временных выставок, всего:

Из них:
	
	
	
	
	

	
	а) в музее:
	
	
	
	
	

	
	б) вне музея:
	
	
	
	
	

	4.5.
	Число предметов, прошедших научную инвентаризацию:
	
	
	
	
	

	4.6.
	Число предметов научно-вспомогательного фонда на конец года, единиц:
	
	
	
	
	

	4.7.
	Количество единиц хранения оружия и фрагментов оружия на 01.01.:
	
	
	
	
	

	4.8.
	Количество предметов с содержанием драгоценных металлов на 01.01:
	
	
	
	
	

	5. Научно-просветительная работа:
	
	
	
	
	

	5.1.
	Всего посещений за отчетный год, человек:

Из них:
	
	
	
	
	

	
	а) В музее, всего человек:

из них:
	
	
	
	
	

	
	– индивидуальное посещение, всего человек:
	
	
	
	
	

	
	– экскурсионное посещение, всего человек:
	
	
	
	
	

	
	– слушателей лекций, всего человек:
	
	
	
	
	

	
	– участников массовых мероприятий, всего человек:
	
	
	
	
	

	
	б) Вне музея, всего человек:

из них:
	
	
	
	
	

	
	– посетителей выставок, всего человек:
	
	
	
	
	

	
	– посетителей экскурсий, всего человек:
	
	
	
	
	

	
	– слушателей лекций, всего человек:
	
	
	
	
	

	
	– участников массовых мероприятий, всего человек:
	
	
	
	
	

	5.2.
	Число экскурсий, всего:

Из них:
	
	
	
	
	

	
	а) в музее:
	
	
	
	
	

	
	б) вне музея:
	
	
	
	
	

	5.3.
	Число лекции, всего:

Из них:
	
	
	
	
	

	
	а) в музее:
	
	
	
	
	

	
	б) вне музея:
	
	
	
	
	

	5.4.
	Число массовых мероприятий, всего:

Из них:
	
	
	
	
	

	
	а) в музее: 
	
	
	
	
	

	
	б) вне музея:
	
	
	
	
	

	6. Выставочная деятельность:
	
	
	
	
	

	6.1.
	Число созданных выставок в отчетном году, всего:

Из них:
	
	
	
	
	

	
	а) из собственных фондов, всего:

из них:
	
	
	
	
	

	
	– в музее:
	
	
	
	
	

	
	– вне музея:
	
	
	
	
	

	
	б) в сотрудничестве с другими музеями, организациями, частными лицами и др., всего:

из них:
	
	
	
	
	

	
	– в музее:
	
	
	
	
	

	
	– вне музея:
	
	
	
	
	

	7. Методическая, научная и издательская деятельность:
	
	
	
	
	

	7.1.
	Семинары (круглые столы, школы, лектории), всего:
	
	
	
	
	

	7.2.
	Стажировки, практикумы, всего:
	
	
	
	
	

	7.3.
	Посещения структурных подразделений, всего:
	
	
	
	
	

	7.4.
	Разработки, всего:

В том числе:
	
	
	
	
	

	
	а) методические:
	
	
	
	
	

	
	б) научные статьи:
	
	
	
	
	

	
	в) другие:
	
	
	
	
	

	7.5.
	Печатная продукция  музея (календари, буклеты, листовки, альбомы и др.):
	
	
	
	
	

	8. СМИ, всего:

из них:
	
	
	
	
	

	8.1.
	а) Радио:
	
	
	
	
	

	
	б) Печать:
	
	
	
	
	

	
	в) Телевидение:
	
	
	
	
	

	
	г) Интернет-публикации:
	
	
	
	
	

	9. Использование финансовых средств:
	
	
	
	
	

	9.1.
	Из бюджета, всего:

в том числе:
	
	
	
	
	

	
	а) на оплату труда:
	
	
	
	
	

	
	б) на капитальный ремонт:
	
	
	
	
	

	
	в) на пополнение фонда:
	
	
	
	
	

	
	г) на приобретение оборудования:
	
	
	
	
	

	9.2.
	От основных видов уставной деятельности, всего:

в том числе:
	
	
	
	
	

	
	а) на ремонтные работы:
	
	
	
	
	

	
	б) на пополнение фонда:
	
	
	
	
	

	
	в) на приобретение оборудования:
	
	
	
	
	

	
	г) другое:
	
	
	
	
	

	9.3.
	От благотворительности и целевых ассигнований, всего:

в том числе:
	
	
	
	
	

	
	а) на ремонтные работы:
	
	
	
	
	

	
	б) на пополнение фонда:
	
	
	
	
	

	
	в) на приобретение оборудования:
	
	
	
	
	

	
	г) другое:
	
	
	
	
	

	9.4.
	Из других источников:
	
	
	
	
	

	
	а) на ремонтные работы:
	
	
	
	
	

	
	б) на пополнение фонда:
	
	
	
	
	

	
	в) на приобретение оборудования:
	
	
	
	
	

	
	г) другое:
	
	
	
	
	


ИСПОЛНИТЕЛЬ: ____________________       ___________________         _______________________

              

 (должность)


      (подпись)


          (ФИО)

Достоверность сведений за _______ подтверждаю:

РУКОВОДИТЕЛЬ: _____________________       __________________         ______________________

               

(должность)


      (подпись)


          (ФИО)

   М.П.






                  «______»_____________________г.


ИСПОЛНИТЕЛЬ: ____________________       ___________________         _______________________

              

 (должность)


      (подпись)


          (ФИО)

Достоверность сведений за _______ подтверждаю:

РУКОВОДИТЕЛЬ: ____________________       ___________________         ______________________

               

(должность)


      (подпись)


          (ФИО)

   М.П.






                  «______»_____________________г.


ИСПОЛНИТЕЛЬ: ____________________       ___________________         _______________________

              

 (должность)


      (подпись)


          (ФИО)

Достоверность сведений за _______ подтверждаю:

РУКОВОДИТЕЛЬ: _____________________       ___________________         _____________________

               

(должность)


      (подпись)


          (ФИО)

   М.П.






                  «______»_____________________г.


ИСПОЛНИТЕЛЬ: ____________________       ___________________         _______________________

              

 (должность)


      (подпись)


          (ФИО)

Достоверность сведений за _______ подтверждаю:

РУКОВОДИТЕЛЬ: _____________________       ___________________         _____________________

               

(должность)


      (подпись)


          (ФИО)

   М.П.






                  «______»_____________________г.


ИСПОЛНИТЕЛЬ: ____________________       ___________________         _______________________

              

 (должность)


      (подпись)


          (ФИО)

Достоверность сведений за _______ подтверждаю:

РУКОВОДИТЕЛЬ: _____________________       __________________         ______________________

               

(должность)


      (подпись)


          (ФИО)

   М.П.






                  «______»_____________________г.


Приложение № 2 к Приказу

Государственной службы по культуре ПМР

от «___»_________2015 года

№__________

Государственная служба по культуре

Приднестровской Молдавской республики

СВОДНЫЙ ПАСПОРТ
_____________________________________________________

(полное наименование музея)
ОБЩИЕ СВЕДЕНИЯ

Профиль музея: ________________________________________________________

Почтовый адрес, контактный телефон:____________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Дата создания (с указанием документа, на основании которого создан музей):_________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Организационно-правовая форма_________________________________________

Ведомственная подчиненность (Учредитель)________________________________
	
	2016
	2017
	2018
	2019
	2020

	Количество филиалов, входящих в объединение, комплекс, всего:

Из них:
	
	
	
	
	

	Городские:
	
	
	
	
	

	Сельские:
	
	
	
	
	

	1. Здания (помещения):
	
	
	
	
	

	1.1
	Общее количество зданий:
	
	
	
	
	

	1.2
	Общая площадь объединения, комплекса (кв. м.):

Из нее:  
	
	
	
	
	

	1.3
	Экспозиционно-выставочная площадь, кв.м.
	
	
	
	
	

	1.4.
	Площадь под хранение фондов, кв. м.
	
	
	
	
	

	Характеристика зданий (помещений):
	
	
	
	
	

	1.5.
	Самостоятельное здание:
	
	
	
	
	

	1.6.
	Частично занимаемое здание (совместно с другими организациями и учреждениями, с указанием организации, учреждения)
	
	
	
	
	

	1.7.
	Здание – памятник архитектуры
	
	
	
	
	

	1.8.
	Мемориальное здание
	
	
	
	
	

	1.9.
	Здание, специально построенное для музея
	
	
	
	
	

	1.10.
	Здание немузейного назначения, приспособленное под музей (магазин, жилой дом и др.)
	
	
	
	
	

	Функциональное распределение помещений здания:
	
	
	
	
	

	1.11.
	Количество экспозиционных залов:
	
	
	
	
	

	1.12.
	Общая площадь экспозиционных залов:
	
	
	
	
	

	1.13.
	Помещение под фондохранилище:
	
	
	
	
	

	1.14.
	Площадь фондохранилища:
	
	
	
	
	

	1.15.
	Наличие библиотеки:
	
	
	
	
	

	1.16.
	Наличие конференц-зала (проведение конференций, чтение лекций, мероприятий):
	
	
	
	
	

	2. Оборудование и материально-техническое оснащение музея, 

в шт.:
	
	
	
	
	

	2.1.
	Персональные компьютеры:
	
	
	
	
	

	2.2.
	Копировально-множительная техника (принтер, ксерокс):
	
	
	
	
	

	2.4.
	Цифровое оборудование (сканер и др.):
	
	
	
	
	

	2.5.
	Видео-, фотоаппаратура:
	
	
	
	
	

	2.6.
	Огнетушитель:
	
	
	
	
	

	Да/нет:
	
	
	
	
	

	2.7.
	Телефонная связь:
	
	
	
	
	

	2.8.
	Доступ в Интернет:
	
	
	
	
	

	
	Наличие электронной почты:
	
	
	
	
	

	
	Наличие представительства в Интернете:
	
	
	
	
	

	2.9.
	Теплоснабжение:
	
	
	
	
	

	
	а) от общей теплосети:
	
	
	
	
	

	
	б) от собственной котельной:
	
	
	
	
	

	
	в) печное:
	
	
	
	
	

	
	г) помещение не отапливается:
	
	
	
	
	

	2.10.
	Электроснабжение:
	
	
	
	
	

	2.11.
	Инженерное оборудование:
	
	
	
	
	

	
	а) канализация:
	
	
	
	
	

	
	б) водоснабжение питьевое:
	
	
	
	
	

	
	в) водоснабжение техническое:
	
	
	
	
	

	
	г) канализация, санузел
	
	
	
	
	

	3. Персонал музея:

– Всего штатных единиц:
	
	
	
	
	

	– Количество фактически работающих (человек):

Из них:
	
	
	
	
	

	3.1.
	Работают на 01.01.:
	
	
	
	
	

	3.2.
	Работники-женщины:
	
	
	
	
	

	3.3.
	Вакансии:
	
	
	
	
	

	3.4.
	Принято:
	
	
	
	
	

	3.5.
	Уволено:
	
	
	
	
	

	Из общего числа фактически работающих:
	
	
	
	
	

	3.6.
	Администрация (директор, зам. директора, зав. филиалами):
	
	
	
	
	

	3.7.
	Специалисты:
	
	
	
	
	

	Стаж работы специалистов:
	
	
	
	
	

	3.8.
	До 3 лет:
	
	
	
	
	

	3.9.
	От 3 до 6 лет:
	
	
	
	
	

	3.10.
	От 6 до 10 лет:
	
	
	
	
	

	3.11.
	Свыше 10 лет:
	
	
	
	
	

	Образование специалистов:
	
	
	
	
	

	3.12.
	Высшее, всего:

В том числе:
	
	
	
	
	

	
	а) профильное:
	
	
	
	
	

	
	б) непрофильное:
	
	
	
	
	

	3.13.
	Среднее специальное, всего:

В том числе:
	
	
	
	
	

	
	а) профильное:
	
	
	
	
	

	
	б) непрофильное:
	
	
	
	
	

	3.14.
	Среднее общее:
	
	
	
	
	

	Квалификация специалистов:
	
	
	
	
	

	3.15.
	Квалификационная категория, всего:

В том числе:
	
	
	
	
	

	3.16.
	Высшая:
	
	
	
	
	

	3.17.
	Первая:
	
	
	
	
	

	3.18.
	Вторая:
	
	
	
	
	

	3.19.
	Без категории:
	
	
	
	
	

	Технический персонал:

В том числе:
	
	
	
	
	

	3.20.
	Штатных единиц на 01.01:
	
	
	
	
	

	3.21.
	Фактически работающих на 01.01:
	
	
	
	
	

	3.22.
	Вакансии:
	
	
	
	
	

	Характеристика по должностям:
	
	
	
	
	

	Административный персонал:
	
	
	
	
	

	3.23.
	Директор:
	
	
	
	
	

	3.24.
	Заместитель директора:
	
	
	
	
	

	3.25.
	Главный бухгалтер (для музеев республиканского подчинения):
	
	
	
	
	

	3.26.
	Главный хранитель фондов
	
	
	
	
	

	3.27.
	Заведующий отделом:
	
	
	
	
	

	3.28.
	Заведующий филиалом:
	
	
	
	
	

	3.29.
	Главный инженер (для музеев республиканского подчинения):
	
	
	
	
	

	Специалисты:
	
	
	
	
	

	3.30.
	Старший научный сотрудник:
	
	
	
	
	

	3.31.
	Научный сотрудник:
	
	
	
	
	

	3.32.
	Хранитель фондов (научный сотрудник отдела фондов):
	
	
	
	
	

	3.33.
	Ведущий специалист:
	
	
	
	
	

	3.34.
	Искусствовед-эксперт:
	
	
	
	
	

	3.35.
	Художник-реставратор:
	
	
	
	
	

	3.36.
	Художник-оформитель:
	
	
	
	
	

	Обслуживающий персонал:
	
	
	
	
	

	3.37.
	Главный смотритель:
	
	
	
	
	

	3.38.
	Смотритель:
	
	
	
	
	

	3.39.
	Технический персонал (слесари, электрики и т.д.)
	
	
	
	
	

	4. Характеристика фондов музея:
	
	
	
	
	

	4.1.
	Число предметов основного фонда на 01.01, единиц:

Из них:
	
	
	
	
	

	
	Живопись:
	
	
	
	
	

	
	Графика, плакаты:
	
	
	
	
	

	
	Скульптура:
	
	
	
	
	

	
	Изделия прикладного искусства:
	
	
	
	
	

	
	Предметы нумизматики:
	
	
	
	
	

	
	Предметы археологии:
	
	
	
	
	

	
	Предметы быта и этнографии:
	
	
	
	
	

	
	Фотографии, негативы, слайды:
	
	
	
	
	

	
	Документы:
	
	
	
	
	

	
	Бонистика:
	
	
	
	
	

	
	Филателия:
	
	
	
	
	

	
	Печатные издания:
	
	
	
	
	

	
	Кино-, фотодокументы, видео:
	
	
	
	
	

	
	Природоведческий материал:
	
	
	
	
	

	
	Письменные источники, рукописи:
	
	
	
	
	

	
	Предметы производства, образцы продукции:
	
	
	
	
	

	
	Прочие:
	
	
	
	
	

	4.2.
	Экспонировалось за отчетный период, всего единиц основного фонда:

Из них:
	
	
	
	
	

	
	В рамках постоянных экспозиций:
	
	
	
	
	

	
	В рамках временных выставок, 

всего:

из них:
	
	
	
	
	

	
	а) в музее:
	
	
	
	
	

	
	б) вне музея:
	
	
	
	
	

	4.3.
	Число предметов основного фонда, поступивших за отчетный период, всего:
	
	
	
	
	

	4.4.
	Число предметов, прошедших научную инвентаризацию:
	
	
	
	
	

	4.5.
	Число предметов научно-вспомогательного фонда на конец года, единиц:
	
	
	
	
	

	4.6.
	Количество единиц хранения оружия и фрагментов оружия на 01.01.:
	
	
	
	
	

	4.7.
	Количество предметов с содержанием драгоценных металлов на 01.01:
	
	
	
	
	

	5. Научно-просветительная работа:
	
	
	
	
	

	5.1.
	Всего посещений за отчетный год, человек:

Из них:
	
	
	
	
	

	
	а) В музее, всего человек:

из них:
	
	
	
	
	

	
	– индивидуальное посещение, всего человек:
	
	
	
	
	

	
	– экскурсионное посещение, всего человек:
	
	
	
	
	

	
	– слушателей лекций, всего человек:
	
	
	
	
	

	
	– участников массовых мероприятий, всего человек:
	
	
	
	
	

	
	б) Вне музея, всего человек:

из них:
	
	
	
	
	

	
	– посетителей выставок, всего человек:
	
	
	
	
	

	
	– посетителей экскурсий, всего человек:
	
	
	
	
	

	
	– слушателей лекций, всего человек:
	
	
	
	
	

	
	– участников массовых мероприятий, всего человек:
	
	
	
	
	

	5.2.
	Число экскурсий, всего:

Из них:
	
	
	
	
	

	
	а) в музее:
	
	
	
	
	

	
	б) вне музея:
	
	
	
	
	

	5.3.
	Число лекции, всего:

Из них:
	
	
	
	
	

	
	а) в музее:
	
	
	
	
	

	
	б) вне музея:
	
	
	
	
	

	5.4.
	Число массовых мероприятий, всего:

Из них:
	
	
	
	
	

	
	а) в музее: 
	
	
	
	
	

	
	б) вне музея:
	
	
	
	
	

	6. Выставочная деятельность:
	
	
	
	
	

	6.1.
	Число созданных выставок в отчетном году, всего:

Из них:
	
	
	
	
	

	
	а) из собственных фондов, 

всего:

из них:
	
	
	
	
	

	
	– в музее:
	
	
	
	
	

	
	– вне музея:
	
	
	
	
	

	
	б) в сотрудничестве с другими музеями, организациями, частными лицами и др., всего:

из них:
	
	
	
	
	

	
	– в музее:
	
	
	
	
	

	
	– вне музея:
	
	
	
	
	

	7. Методическая, научная и издательская деятельность:
	
	
	
	
	

	7.1.
	Семинары (круглые столы, школы, лектории), всего:
	
	
	
	
	

	7.2.
	Стажировки, практикумы, 

всего:
	
	
	
	
	

	7.3.
	Посещения структурных подразделений, всего:
	
	
	
	
	

	7.4.
	Разработки, всего:

В том числе:
	
	
	
	
	

	
	а) методические:
	
	
	
	
	

	
	б) научные статьи:
	
	
	
	
	

	
	в) другие:
	
	
	
	
	

	7.5.
	Печатная продукция  музея (календари, буклеты, листовки, альбомы и др.):
	
	
	
	
	

	8. СМИ, всего:

из них:
	
	
	
	
	

	8.1.
	а) Радио:
	
	
	
	
	

	
	б) Печать:
	
	
	
	
	

	
	в) Телевидение:
	
	
	
	
	

	
	г) Интернет-публикации:
	
	
	
	
	

	9. Охрана и противопожарная безопасность:
	
	
	
	
	

	9.1.
	Наличие сигнализации:
	
	
	
	
	

	9.2.
	Тип сигнализации:
	
	
	
	
	

	
	а) пожарная:
	
	
	
	
	

	
	б) охранная: 
	
	
	
	
	

	9.3.
	Дата установки сигнализации:
	
	
	
	
	

	10. Использование финансовых средств:
	
	
	
	
	

	10.1.
	Из бюджета, всего:

в том числе:
	
	
	
	
	

	
	а) на оплату труда:
	
	
	
	
	

	
	б) на капитальный ремонт:
	
	
	
	
	

	
	в) на пополнение фонда:
	
	
	
	
	

	
	г) на приобретение оборудования:
	
	
	
	
	

	10.2.
	От основных видов уставной деятельности, всего:

в том числе:
	
	
	
	
	

	
	а) на ремонтные работы:
	
	
	
	
	

	
	б) на пополнение фонда:
	
	
	
	
	

	
	в) на приобретение оборудования:
	
	
	
	
	

	
	г) другое:
	
	
	
	
	

	10.3.
	От благотворительности и целевых ассигнований, всего:

в том числе:
	
	
	
	
	

	
	а) на ремонтные работы:
	
	
	
	
	

	
	б) на пополнение фонда:
	
	
	
	
	

	
	в) на приобретение оборудования:
	
	
	
	
	

	
	г) другое:
	
	
	
	
	

	10.4.
	Из других источников:
	
	
	
	
	

	
	а) на ремонтные работы:
	
	
	
	
	

	
	б) на пополнение фонда:
	
	
	
	
	

	
	в) на приобретение оборудования:
	
	
	
	
	

	
	г) другое:
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Приложение № 3 к Приказу

Государственной службы по культуре ПМР

от «___» _________2015 года

№__________

ИНСТРУКЦИЯ

по заполнению паспорта музея

1. Общие положения
1.  Настоящая Инструкция разработана в целях установления единого порядка заполнения паспорта музея.

2.  Паспорт музея (филиала) заполняется директором музея (зав. филиалом) в 3-х экземплярах: один экземпляр паспорта направляется в Государственную службу по культуре ПМР; второй – хранится в головном музее; третий – в музее (филиале), где хранится со всеми отчетными документами.

3.  Директор музейного объединения, комплекса заполняет Сводные паспорт в двух экземплярах: один экземпляр направляется в Государственную службу по культуре ПМР; второй – хранится в головном музее.

4.  Паспорт заполняете ежегодно (1 раз в год), предоставляется в Государственную службу по культуре Приднестровской Молдавской Республики вместе с формой государственной статистической отчетности 8-НК.

5.  В адресной части Паспорта указывается полное наименование музея, профиль музея (в соответствии с типами и видами); почтовый адрес, контактный телефон; дата создания (с указанием документа, на основании которого создан музей); организационно-правовая форма; ведомственная подчиненность (указывается Учредитель).

2. Сведения о музее
6.  В Сводном паспорте указывается количество филиалов, входящих в объединение, комплекс всего, включая городские (п. 1.1.) и сельские (1.2.) музеи.

7.  В п. 1 дается характеристика здания (помещения) музея, с указанием:

а) общее количество зданий (п.1.1.)

б) общая площадь объединения, комплекса, музея, кв. м. (п. 1.2.);

в) экспозиционно-выставочная работа, кв. м. (п. 1.3.);

г) площадь под хранение фондов, кв.м. (п. 1.4.);

д) в пп. 1.5. и 1.10. дается характеристика здания (помещения);

е) пп. 1.11-1.16. дают характеристику функционального распределения помещений здания музея.

8.  В п. 2 приводятся сведения об оборудовании и материально техническом оснащении музея по состоянию на 01.01. В пп. 2.7 – 2.11. делается соответствующая отметка (да/нет). В п. 2.8. – указывается наличие представительства в Интернете (наличие собственного сайта, официальной страницы).

9.  В п.3 дается характеристика персонала музея:

а) в пп. 3.1-3.7 указывается количество штатных единиц и фактически работающих человек;

б) пп. 3.8-3.11 предоставляется информация о стаже работы специалистов;

в) в пп. 3.12-3.14 указывается информация об образовании специалистов;

г) пп. 3.15-3.19 – информация о квалификации специалистов;

д) в пп. 3.20-3.22 дается информация о техническом персонале;

е) в пп.3.23-3.39 дается информация, характеризующая персонал музея по должностям.

10. В п. 4 указывается характеристика фондов музея по состоянию на 01.01.

11. В п.5 дается информация о научно-просветительной работе музея за отчетный период.

12. В п. 6 предоставляется информация о выставочной работе музея за прошедший период.

13.  В п. 7 дается характеристика методической, научной и издательской деятельности музея:

а) в п. 7.1 указывается общее количество семинаров, круглых столов, лекториев в музее;

б) в п. 7.2 указывается количество стажировок, практикумов, которые посетили музейные работники за отчетный период;

в) п. 7.3 – посещение структурных подразделений;

г) в пп. 7.3-7.4 указывается количество разработок (методических, научных статей и др.) и издательская деятельность (печатная продукция музея).

14. В п. 8 указывается количество информаций о работе музея в СМИ, включая интервью на радио и телевидении, публикации в печатных средствах массовой информации и на интернет-ресурсах.

15.  В п. 9 дается информация об охране и противопожарной безопасности в мухе, с указанием наличия сигнализации (п. 9.1), типа сигнализации (п. 9.2), даты установки сигнализации (п. 9.3).

16. В п.10 дается информация об использовании финансовых средств в отчетном периоде.
